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2 INTRODUCCION

Las Practicas Profesionales son actividades del Plan de Estudios y tienen como proposito
contribuir al perfeccionamiento del estudiante en las competencias descritas en el Perfil de
egreso de Ingenieria Civil Oceanica.

Para el Plan de Estudios 0921 se considera el desarrollo de una practica profesional de 340
horas totales?, que debe cursarse una vez aprobado el décimo semestre. En el caso del
Plan de Estudios 4984 (vigente a contar de 2016), se consideran dos practicas
profesionales: la Practica Profesional I, que requiere del cuarto semestre aprobado y
considera 240 horas totales? y la Practica Profesional Il, que considera 340 horas totales
(en el mismo régimen de la practica profesional del plan 0921) y debe cursarse una vez
aprobado el décimo semestre y la Practica Profesional .

La reglamentacion asociada a las practicas se encuentra en los reglamentos de cada uno
de los planes de estudio.

2.1 EVALUACION

La calificacion de la actividad ser& efectuada por el Encargado de Practicas Profesionales
sobre la base de los siguientes documentos:

1. Informe de la practica profesional (a ser elaborado de acuerdo a los formatos
establecidos mas adelante).

2. Evaluacién de la Empresa, a partir del informe emitido por el Supervisor de la
Practica Profesional segun el formulario “Encuesta a empleadores de practicas
profesionales”. El documento debera ser devuelto en sobre cerrado con el
interesado o enviado por correo certificado al Encargado de practicas
profesionales de la Escuela de Ingenieria Civil Oceanica.

2.2 PLAZOS

La practica profesional es una actividad que se puede realizar durante un semestre
académico o en periodo de vacaciones. La actividad curricular debe ser inscrita antes de
ser realizada, salvo autorizacion expresa del Encargado de Practicas Profesionales, por
motivos fundados. El Informe de Préactica debera ser entregado por el estudiante al
encargado a mas tardar 30 dias corridos después de realizada la practicas.

1320 horas directas en la institucion y 20 horas indirectas para reuniones y la creacion del informe
de précticas.

2 225 directas en la institucion y 15 horas indirectas para reuniones y la creacion del informe de
practicas.

3 El estudiante debe cautelar que el tiempo destinado al desarrollo de las actividades laborales sea
suficiente para cumplir con el plazo sefialado.
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3 FORMATO DEL INFORME DE PRACTICA
3.1 PAPEL Y MARGENES

Las hojas del documento deben ser de color blanco, tamafio carta, de buena calidad
y peso (Bond 24).

El texto deberd ubicarse a 3,0 cm de los margenes izquierdo, derecho, superior e
inferior. Los pies de pagina deberan ubicarse 2,0 cm sobre el margen inferior de la
hoja.

Los encabezados deberan ubicarse 2,0 cm bajo el margen superior de la hoja.

El nimero de la pagina debera ubicarse en la parte inferior centro, de la hoja, a 2,0
cm del margen inferior de la hoja.

3.2 TEXTO

El texto principal debera estar escrito en un editor de texto, con las siguientes
especificaciones:

Fuente Arial, tamafio 11

Espaciado simple dentro del parrafo

Parrafos sin sangria

Una linea de espacio entre dos parrafos consecutivos

Los nombres cientificos de género y especie deben ir destacados (subrayados o en
negritas).

Las abreviaturas latinas deben ser subrayadas o en negrita (et al., op. cit.).

Los titulos de los capitulos principales deben figurar:

En mayusculas,

Con fuente Arial,

Tamario 16,

En negrita,

Subrayado,

Escritos a partir del margen izquierdo.

Cada capitulo debe estar iniciado en una nueva pagina.

Los subtitulos de segundo rango deben figurar:

En mayusculas,

Con fuente Arial,

Tamafo 14,

En negrita,

Escritos a partir del margen izquierdo.

Los subtitulos de tercer rango deben figurar:

En mayusculas,

Con fuente Arial,

Tamafo 12,

Escritos a partir del margen izquierdo
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Un ejemplo del formato de los capitulos y texto principal se muestra a continuacion:

1  INGENIERIA CIVIL OCEANICA

1.1 FORMATO DE INFORME DE PRACTICA
1.1.1 COMO ESCRIBIR MI INFORME DE PRACTICA

La practica profesional es una primera experiencia laboral que enriquecerd mi desarrollo
personal y profesional...

3.3 TABLASY FIGURAS

En las tablas se deberan respetar los mismos margenes del resto del texto, preferentemente
intercaladas, y se deberan ubicar lo mas cerca posible de la pagina en que se citan. La
Tablas se enumeran consecutivamente de acuerdo al orden en que aparezcan en el texto,
anteponiendo el nimero del capitulo a su nimero de orden. Las Tablas deberan tener un
titulo corto auto explicativo, ubicado sobre ellas, con fuente Arial tamafio 9, alineado al
centro de la linea. La fuente de la informacién presentada se debera informar debajo de la
tabla, con fuente Arial tamafio 9, alineada al centro de la linea.

En las figuras también se debera respetar los mismos margenes del texto, deberan estar
preferentemente intercaladas y lo mas cerca posible de la pagina del texto en que se citan.
Se enumeran en forma consecutiva e independientemente de las tablas y se refieren como
figuras, incluyen mapas, cuadros, graficos, fotografias y dibujos. La Figuras deben tener un
titulo corto auto explicativo, ubicado bajo ellas, con fuente Arial tamafio 9, alineado al centro
de la linea, y reproducir la fuente bibliografica, si lo amerita, en el margen inferior de las
mismas. En las fotografias, debe indicarse escala 0 aumento cuando asi sea necesario.
No se aceptara fotocopias de las fotografias. En ambos casos se debera especificar la
fuente del elemento, incluso si es elaboracién propia.

3.4 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Es importante observar que existen varias normas y estandares para construir la referencia
bibliografica, donde se especifican cuales son los elementos minimos que deben incluirse
(por ejemplo autor, titulo, afio de publicacién, editor, etc.), el orden y convenciones de
puntuacion para identificar claramente a cada elemento.

El méas utilizado es el propuesto por la APA (American Psycological Association), el cual
establece basicamente que las citas deben indicarse con el apellido del autor seguido del
afio de publicacion. Si los autores son dos se separan por el signo &; si son entre tres y
cinco, la primera vez que se cita se mencionan todos los autores y después se utiliza el
apellido del primero seguido de et al (“y otros” en Latin); si son 6 0 mas, siempre se
menciona el apellido del primer autor seguido de et al.. Si los mismos autores tienen varios
trabajos en el mismo afio, se indican con las letras a,b,c, etc., después del afio. Por ejemplo,
las citas se construyen entonces de la siguiente forma: Segun Riley & Chester (1971),

Ultima Modificacién: Aprobado en Consejo de Escuela 04/01/2021



Menzel (1974), Braun et al. (1996) y otros autores (Caperon 1986, Ibafiez 1990, Gonzalez
et al. 1994a, 1994b)........

En el texto también se pueden incluir referencias obtenidas de paginas Web (no revistas
académicas), pero de preferencia deben citarse como comunicaciones personales a pie de
pagina indicando su disponibilidad y acceso en la red (direccion URL) y fecha de consulta
(dia, mes y afio). "Resultados no publicados", "comunicacion personal" y trabajos
presentados en reuniones cientificas y publicados como resimenes deben evitarse en lo
posible; pueden citarse en el texto pero sélo a pie de pagina, indicando autor (es), afio,
nombre y lugar de la reunion cientifica. Las notas al pie de pagina deben numerarse
secuencialmente a lo largo del manuscrito.

El estilo Harvard-APA presenta las citas dentro del texto del trabajo, utilizando el apellido
del autor, la fecha de publicacién y la pagina citada entre paréntesis. Este sistema NO
requiere utilizar las citas a pie de pagina. Ej. Un autor sostuvo que “el movimiento medio
anual de la traza continental del anticiclén del Pacifico y la velocidad media de sus
desplazamientos, permite explicar perfectamente bien las caracteristicas fundamentales de
la presion media mensual, la direccion y frecuencia de los vientos en Concepcion”
(Saavedra, 1980, p.162)

Cuando la cita es indirecta (es decir, que se menciona la idea del autor pero no se cita
textualmente), no se coloca la pagina de la referencia. Se hace de la siguiente manera: El
desplazamiento y velocidad del anticiclon del pacifico, explica la presion media mensual, la
direccion y frecuencia de los vientos en Concepcién (Saavedra, 1980).

Cuando un autor tienen mas de una publicacién en el mismo afio, se companfa el afio de la
publicacion con una letra mindscula. Por ejemplo: En dos estudios recientes (Harding,
19864, p.80; 1986b, p.138) se sugiri6é que...

El alumno tiene libertad de elegir la norma de referencias que desee utilizar; sin embargo,
debe mantener la coherencia dentro del texto y siempre utilizar la misma.
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4 ESTRUCTURA DEL INFORME DE PRACTICA

El informe de la memoria del desarrollo de la practica serd uno de los elementos de
evaluacion; por lo tanto, se espera que el estudiante sea capaz de comunicar de forma
efectiva, y precisa, los elementos que considere mas relevantes para ese fin. La portada
corresponde a la Forma Al (informacion general de la practica).

La estructura del informe debera contener, como minimo, los siguientes temas:

1.

wnN

4.

Introduccién: presentacion del informe. Incluye una contextualizacion del
ambito industrial de la empresa en que se desarrolla la practica, el aporte de
esta para el desarrollo profesional del estudiante y el propdésito de la practica.
Objetivos de la practica.

Desarrollo:

a.

TAN AKX

o

Antecedentes de la organizacién: El estudiante debe describir la
institucion donde realiz6 su practica profesional; para esto, debe considerar
incorporar lo siguiente:

Ubicacion de la empresa y acceso.

Rubro, tipo de productos o servicios prestados, estadisticas de produccion
(en caso de que no sean confidenciales).

Organigrama general de la empresa.

Vision, Mision y Valores de la empresa.

Antecedentes de la practica profesional: El Estudiante debe mostrar los
elementos mas relevantes sobre el trabajo realizado, lo que permitira evaluar
posteriormente el cumplimiento de los objetivos de esta actividad. Por lo
tanto, se espera que, a lo menos, incluya la siguiente informacion:
Organizacién administrativa de la unidad de trabajo: Organigrama indicando
las funciones que cumplen las partes de la unidad en que se desempeiié el
practicante y el rol del estudiante en la empresa. Se espera que incluya un
detalle de los departamentos o secciones donde trabajo y las funciones
especificas que le correspondi6 desarrollar.

Esquemas de produccion (diagramas de flujo). Debe contemplar las etapas
de proceso productivo o de prestacion del servicio, incluyendo detalles
constructivos, tipos de unidades operativas, etc.

Control de calidad, seguridad e higiene de la organizacién. Politicas de
mantencién preventiva y/o correctiva. Problemas frecuentes de operacion y
criterios de solucién.

Sistemas de informacién con que cuenta la organizacion para su proceso
productivo y/o de investigacion.

Planes de desarrollo, expansion, innovacién, sostenibilidad, RSE e
investigacion (de acuerdo con informacién publica entregada por la
empresa).

Otros elementos que se consideren relevantes.

Resumen de la practica: descripcion sintética de las actividades realizadas
(maximo una plana), vinculada con la bithcora que se entrega como anexo.
Se espera que estén alineadas con los objetivos propuestos para la practica.

Conclusiones de la préactica: Cada estudiante debe demostrar su capacidad
de analisis al emitir una opinién fundada sobre su proceso de practica
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profesional, esto considera la emisién de un juicio sobre el lugar de trabajo y

sobre su preparacion para enfrentar las tareas asignadas. Entre los elementos

a incluir se debe considerar:

v Asignaturas del plan de estudios que le sirvieron mayormente durante su
desempefio en la practica y topicos que le hicieron falta.

v Rol del Ingeniero Civil Oceanico, tanto en el presente como en el futuro, en
la industria a la que pertenece la empresa donde desempefio sus labores.

v Fortalezas y debilidades, si las hay, de lo entregado por la Escuela para el
desarrollo de la practica profesional (considerando las asignaturas
realizadas hasta el momento de la préactica).

5.  Anexos: Se debera incluir todos los anexos que se considere apropiados. De
cualquier forma se debera incorporar un primer anexo con un informe diario y
personal de las actividades efectuadas por el alumno, firmado periédicamente
por el Supervisor en la institucion donde desarroll6 la préactica (bitacora).
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FORMA Al: INFORMACION GENERAL DE LA PRACTICA
PROFESIONAL

Datos del estudiante

Nombre X

Carrera : INGENIERIA CIVIL OCEANICA
Afo de ingreso

Periodo de practica

Total horas préactica

Datos de la empresa
Nombre :
Direccién :
Teléfono

Datos del Supervisor
Nombre :
Cargo :
Profesion

Teléfono

Correo electrénico

Fecha entrega informe Firma alumno

Declaro que este Informe de Practica es resultado exclusivamente de mis esfuerzos
personales y que toda la informacion incluida en el mismo es fidedigna y verificable.
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ANEXO: PAUTA DE EVALUACION DEL

INFORME DE

PRACTICA

Evaluacion del Informe de Practica

Criterios de evaluacion

%

Contenido

Redaccién

1. Introduccidn: presenta de forma adecuada el informe. Entrega una
contextualizacién del ambito industrial de la empresa en que se desarrolla la
practica, el aporte de esta para el desarrollo profesional del estudiante y el
propdsito de la practica.

10%

2. Objetivos de la practica: bien redactados y vinculados con los objetivos
generales esperados por la carrera para la actividad profesional.

10%

3. a. Desarrollo. Presenta los antecedentes de la empresa, caracterizando la
organizacion donde realizé su practica profesional. Considera todo lo sefialado
para este punto en la Guia para la confeccién del Informe de Practicas.

10%

3. b. Desarrollo. Se presentan los antecedentes de la practica profesional de
acuerdo a lo sefialado en la Guia para la Confecciéon del Informe de Practicas. El
Estudiante debe mostrar los elementos mas relevantes sobre el trabajo realizado,
en relacién con los objetivos.

15%

3. c. Desarrollo. Presenta un resumen de la practica (descripcion sintética de las
actividades realizadas) alineado con los objetivos propuestos y consistente con el
informe diario y personal de las actividades realizadas (bitacora).

15%

4. Conclusiones de la practica: El estudiante demuestra su capacidad de analisis al
emitir una opinién fundada sobre su proceso de practica profesional. Considera
todo lo sefialado para este punto en la Guia para la confeccion del Informe de
Practicas.

20%

5. Anexos: Incluye los anexos apropiados para complementar el proceso de
practica. Incorpora un primer anexo con un informe diario y personal de las
actividades realizadas (bitacora).

10%

6. Redaccion. El documento es coherente, es decir, todas sus ideas estan
vinculadas con el tema central y se encuentran adecuadamente relacionadas entre
si. Ademas, se observa una adecuada cohesion, es decir, la estructura de las
oraciones del texto es apropiada, estan bien empleados los conectores y se
aprecia una correcta puntuacion

10%

100%
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Penalizacién (Se descuenta puntaje si no cumple con lo siguiente, entre -3 y -1 dependiendo del nivel de

deficiencia)
Formato Margenes, Textos, Encabezado, Titulos, Numeracion 10%
indice general, indice de Figuras, indice de Tablas 10%
Presentacion ’ L . L L. 10%
Ortografia (Nota minima para 3 errores. Lenguaje Chat nota minima automatica) >
Orden y limpieza 10%
40%
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